Znak: ZOF.25.20.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy:

Instytut Wspotpracy Polsko-Wegierskiej im. Wactawa Felczaka
02-616 Warszawa ul. Seweryna Goszczynskiego 12

Zapytanie ofertowe

dotyczace zamowienia, ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 ztotych (bez podatku VAT)

Instytut Wspotpracy Polsko-Wegierskiej im. Wactawa Felczaka z siedzibg w Warszawie, zwany
dalej ,,Zamawiajacym”, zaprasza do sktadania ofert na realizacj¢ zamdwienia:

Przedmiot zamowienia:

1) dostawa licencji oprogramowania w liczbie 22 na potrzeby Zamawiajacego na 1 rok (od dnia
25 sierpnia 2026 r. do dnia 25 sierpnia 2027 r.);
2) 1los¢ licencji (22) Microsoft Office 365 E3 musi by¢ dostarczona wraz z Teams.

I1. Warunki udzialu w post¢powaniu i sposob ich wykazania:

O zamoOwienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja nastepujace warunki
W postepowaniu:

- nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514).

I1I. Sposob przygotowania oferty:

1. Oferta musi zawierac:
1) wypetiony formularz ofertowy (wzor stanowi zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego);
2) o$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia (wzor stanowi zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego);
3) o$wiadczenie RODO (wzor stanowi zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

2. Oferte wraz z wymaganymi o$§wiadczeniami sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie
elektronicznej (podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (dla osob posiadajacych
dowod elektroniczny) lub w formie dokumentu podpisanego podpisem odrecznym
1 zeskanowanego.

3. Zlozona oferta musi uwzgl¢dnia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia.

4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

5. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych i wariantowych.

6. Ceng za realizacj¢ zamowienia nalezy poda¢ w PLN 1 zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku.

7. Oferta powinna by¢ przestana na adres: instytut@kurier.plus



mailto:instytut@kurier.plus

8. Termin zlozenia oferty: do dnia 18 sierpnia 2026 r. do godziny
10:00.

9. Oferta oraz wszystkie zalaczniki musza by¢ podpisane przez osobe (osoby) upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslona
w rejestrze sadowym lub innym dokumencie wiltasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy albo przez pelnomocnika Wykonawcy. W przypadku, gdy oferta jest sktadana przez
petnomocnika Wykonaweca jest zobowigzany dotaczy¢ dokument, z ktérego wynika umocowanie
osoby skladajacej oswiadczenie woli w imieniu Wykonawcy. Pelnomocnictwo powinno by¢
ztozone w formie okreslonej w ust. 2.

10. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
wchodzacy w sktad oferty lub ztoZzony z ofertg sporzadzony w jezyku innym niz polski musi by¢
ztozony z thumaczeniem na jezyk polski.

11. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

IV. Kryteria oceny ofert:

1. Wykonawca poda w formularzu ofertowym catkowita cen¢ oferty brutto.

2. Podana cena musi obejmowaé wszystkie koszty realizacji zamdwienia z uwzglednieniem
wszystkich optat i podatkoéw (takze VAT).

3. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich.

4. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowaé nastgpujacymi
kryteriami oraz w nast¢pujacy sposob bedzie oceniac oferty:

Kryterium — cena: 100%

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze by¢ przyznana w tym kryterium, to 100 pkt. Otrzyma
ja oferta z najnizsza ceng brutto, a kazda nastgpna odpowiednio mniej, zgodnie ze wzorem:

cena najnizsza
.......................................................... X .... = liczba punktow oferty
cena badanej oferty

5. Najkorzystniejsza ofert¢ wyznaczy laczna liczba punktow uzyskanych w kryteriach okreslonych
W postepowaniu.

6. Ocena bedzie dokonana z doktadno$ciag dwdch miejsc po przecinku.

7. Zamawiajacy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktorego oferta nie zostanie odrzucona
1 uzyska najwigksza liczb¢ punktow w kryteriach okre§lonych w postepowaniu.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym etapie, bez
podania przyczyny.

9. W przypadku otrzymania dwoch lub wigkszej liczby ofert rownych cenowo, zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty rowne cenowo, do ponownego zlozenia ofert.
Ponowne oferty nie mogg zawiera¢ ceny wyzszej niz w pierwotnej ofercie.

10. Wszystkie oferty, ktore nie beda spelniaty warunkow przedstawionych w zapytaniu ofertowym
do sktadania ofert zostang odrzucone. Zamawiajacy odrzuci w szczegdlnosci oferty niewazne
na podstawie przepisOw prawa, niezgodne z warunkami zamowienia, zloZzone po terminie,
zawierajace btedy w obliczeniu ceny.

11. Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza zgodnie z kryteriami oceny przyjetymi
W zapytaniu ofertowym.

12. Wykonawca bgdzie zobowiazany do zachowania poufnos$ci wszystkich informacji uzyskanych
w trakcie realizacji zamowienia.

V. Klauzula informacyjna (RODQO) w celu zwiazanym z post¢epowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego:

W zwigzku z realizacjg wymogoéw art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr



2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
.Urz. UE L 119 2 4.05.2016, str.1, z p6zn. zm.), zwanego jako ,,RODO”, Zleceniodawca informuje:

(Dz

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Instytut Wspotpracy Polsko — Wegierskiej

ul. S. Goszczynskiego 12

— Pana/Pani dane osobowe bg¢dg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zwigzanym z zawarciem i realizacja umowy,

odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostata

dokumentacja zwigzana z realizacjg zawartej umowy,

Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres obowiazywania umowy lub do czasu

wygasnigecia wzajemnych roszczen wynikajacych z umowy, a po uplywie tego okresu
przechowywania zostang usuni¢te,

w odniesieniu do Pana/Pani danych osobowych decyzje nie bgdg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

posiada Pan/Pani:

prawo do dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych na
zasadach okreslonych w art. 15 RODO,

prawo do zadania sprostowania danych osobowych — na zasadach okre§lonych w art. 16
RODO,

prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow,

o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych z siedziba
w Warszawie, gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO.

nie przystuguje Panu/Pani:

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.



