                                                                    Załącznik do regulaminu 

WZÓR
Umowa nr …/……………...
 o udzielenie przez Instytut Współpracy Polsko-Węgierskiej im. Wacława Felczaka wsparcia na przedsięwzięcia podejmowane na rzecz współpracy polsko-węgierskiej (dalej w skrócie: „Umowa”) 
zawarta w dniu …................ r. w Warszawie 
między:
Instytutem Współpracy Polsko-Węgierskiej im. Wacława Felczaka ul. Seweryna Goszczyńskiego 12, 02-616 Warszawa NIP: 7010842230, REGON: 380982320, zwanym dalej „Instytutem”, reprezentowanym przez ……………………. - Dyrektora Instytutu
 a
 ……………………………………………………, NIP: …………REGON: …………. zamieszkałym (-łą)/ z siedzibą w …………………., ul. ………………………………….  zwaną (-ym) dalej „Beneficjentem” reprezentowanym(ą) przez ………………………………………………
 o następującej treści: 
§ 1
Przedmiot umowy
1. Niniejsza umowa stanowi umowę, o której mowa w art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 lutego 2018 r. o Instytucie Współpracy Polsko – Węgierskiej im. Wacława Felczaka (Dz. U. 
2024 r. poz. 251; dalej zwanej: „ustawą”) oraz w § 13 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie finansowania lub dofinansowania przez Instytut Współpracy Polsko-Węgierskiej im. Wacława Felczaka przedsięwzięć podejmowanych na rzecz współpracy polsko-węgierskiej (Dz. U. 2018 r. poz. 2168; dalej zwane: „rozporządzeniem”) na realizację przedsięwzięcia, określonego szczegółowo we wniosku o wsparcie przedsięwzięcia stanowiącego załącznik nr 1 do Umowy.
2. Dyrektor Instytutu udziela Beneficjentowi dotacji celowej na realizację przedsięwzięcia, 
o którym mowa w ust. 1. 
3. Umowa jest umową o wsparcie w rozumieniu art. 30 ust. 2 ustawy.
§ 2
Termin i sposób wykonania Przedsięwzięcia
1. Termin realizacji Przedsięwzięcia ustala się od dnia ................ do dnia 31 grudnia 2025 r.
2. Termin poniesienia wydatków ustala się: 
1) dla środków pochodzących z dotacji: od dnia ……………. do dnia 31 grudnia 2025 r.[footnoteRef:1])  [1: ) Art. 151 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych: Termin wykorzystania dotacji nie może być dłuższy niż 31 grudnia danego roku budżetowego.] 

2) dla innych środków finansowych: od dnia …………………do dnia 31 grudnia 2025 r.
3. Wykorzystanie dotacji następuje przez zapłatę za zrealizowane przedsięwzięcie, na które dotacja została udzielona w terminie określonym w ust. 2. 
4. Data wystawienia dokumentu księgowego oraz data zapłaty musi zawierać się w terminie wskazanym w ust. 2.
5. Beneficjent zobowiązuje się zrealizować przedsięwzięcie zgodnie z wnioskiem 
o wsparcie przedsięwzięcia/zaktualizowanym wnioskiem o wsparcie przedsięwzięcia, stanowiącym załącznik nr 1, ze szczególnym uwzględnieniem harmonogramu prac oraz kosztorysu, a także zgodnie z regulaminem konkursu i Umową w terminie określonym 
w ust. 1.
6. Wykonanie Umowy nastąpi z chwilą zatwierdzenia przez Dyrektora Instytutu końcowego sprawozdania z realizacji przedsięwzięcia, na które została udzielona dotacja.
§ 3
Finansowania przedsięwzięcia
1. Dyrektor Instytutu zobowiązuje się do przekazania na realizację przedsięwzięcia środków finansowych w wysokości…………………..zł (słownie:………………………………), 
na wyodrębniony aktywny rachunek bankowy Beneficjenta: nr rachunku …………………, w terminie 14 dni od dnia zawarcia Umowy.
2. Beneficjent zobowiązuje się do wykorzystania przekazanej dotacji celowej zgodnie z celem, na jaki je uzyskał i na warunkach określonych Umową. Dopuszcza się wydatkowanie uzyskanych przychodów, w tym także odsetek bankowych od środków przekazanych przez Dyrektora Instytutu, na realizację przedsięwzięcia wyłącznie na zasadach określonych 
w Umowie. 
3. Za dzień przekazania dotacji uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Instytutu.
4. Przekazanie środków na rachunek bankowy Beneficjenta nie oznacza wykorzystania dotacji.
5. Beneficjent oświadcza, że jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku 
bankowego i zobowiązuje się do jego utrzymania, nie krócej niż do dnia zaakceptowania przez Dyrektora Instytutu sprawozdania końcowego z wykonania przedsięwzięcia, jak również pokrywania wydatków na realizację przedsięwzięcia bezpośrednio z niniejszego rachunku. W przypadku braku możliwości utrzymania rachunku bankowego, o którym mowa w ust. 1, Beneficjent zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Dyrektora Instytutu o nowym rachunku i jego numerze. 
6. Beneficjent nie może wykorzystywać dotacji po upływie terminu realizacji przedsięwzięcia.
7. Beneficjent zobowiązuje się do przekazania na realizację przedsięwzięcia wkładu własnego w wysokości …………… zł (słownie:…………….złotych 00/100), co stanowi  ………..% kosztów całkowitych przedsięwzięcia.
8. Całkowity koszt przedsięwzięcia stanowi sumę kwoty dotacji i środków, o których mowa 
w ust. 1 i 7 wynosi łącznie ……………… zł (słownie: …………………… złoty 00/100).
9. Koszty administracyjne nie mogą stanowić więcej niż 15% kosztów całkowitych przedsięwzięcia.
10. Naruszenie postanowienia, o którym mowa w ust. 7 lub 9, uważa się za pobranie dotacji w nadmiernej wysokości i oznacza obowiązek jej zwrotu przez Beneficjenta na zasadach określonych w § 10. 
§ 4
Kwalifikowalność wydatków
1. Wszystkie koszty kwalifikowalne przedsięwzięcia, a także przychody z przedsięwzięcia muszą być: 
1) poniesione w terminie, o którym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 dla środków dotacji, 
i w terminie określonym w § 2 ust. 2 pkt 2 dla środków z wkładu własnego, oraz winny być związane z działaniami przewidzianymi do realizacji w terminie, 
o którym mowa w § 2 ust. 1 Umowy,
2) niezbędne do realizacji przedsięwzięcia i osiągnięcia jego rezultatów,
3) spełniające wymogi efektywnego zarządzania finansami, w szczególności osiągania wysokiej jakości za daną cenę,
4) identyfikowalne i weryfikowalne, a zwłaszcza zarejestrowane w zapisach księgowych Beneficjenta i określone zgodnie z zasadami rachunkowości,
5) spełniające wymogi mającego zastosowanie prawa podatkowego i prawa właściwego dla zabezpieczenia społecznego,
6) udokumentowane w sposób umożliwiający ocenę realizacji przedsięwzięcia pod względem merytorycznym i finansowym.
2. Wydatkowanie środków przekazanych przez Dyrektora Instytutu niezgodnie z ust. 1, uznaje się za dotację pobraną niezgodnie z przeznaczeniem lub w nadmiernej wysokości i oznacza obowiązek jej zwrotu przez Beneficjenta na zasadach określonych w § 10.
§ 5
Dopuszczalność przesunięć w zakresie ponoszonych wydatków
1. Beneficjent zobowiązany jest do zabezpieczenia przed podwójnym finansowaniem tych samych wydatków równocześnie ze środków dotacji i z innych źródeł.
2. Dopuszcza się dokonywanie przesunięć, bez konieczności zmiany Umowy, pomiędzy poszczególnymi kategoriami wydatków w taki sposób, że wysokość środków na daną kategorię nie może wzrosnąć o więcej niż 15% w stosunku do kwoty przyznanej na daną kategorię w danym roku kalendarzowym, określonej we wniosku. 
3. Naruszenie postanowienia, o którym mowa w ust. 2 uznaje się za pobranie dotacji 
w nadmiernej wysokości i oznacza obowiązek jej zwrotu przez Beneficjenta na zasadach określonych w § 10.
§ 6
Dokumentacja związana z realizacją przedsięwzięcia
1. Beneficjent zobowiązany jest do prowadzenia wyodrębnionej dokumentacji finansowo-księgowej i ewidencji księgowej przedsięwzięcia oraz jej opisywania zgodnie z zasadami wynikającymi z ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 120, z późn. zm.), w sposób umożliwiający identyfikację poszczególnych operacji księgowych.
2. Dowody księgowe dokumentujące poniesienie kosztów w ramach przedsięwzięcia 
powinny być opatrzone pieczęcią Beneficjenta oraz posiadać sporządzony w sposób trwały opis „Sfinansowane z dotacji celowej Instytutu Współpracy Polsko-Węgierskiej 
im W. Felczaka – umowa nr …/… o wsparcie przedsięwzięcia podejmowanego na rzecz współpracy polsko-węgierskiej”. Dodatkowo opis dokumentów powinien zawierać przeznaczenie nabywanych towarów lub wykonanych usług w odniesieniu do pozycji kosztorysu przedsięwzięcia. Jeżeli zaś dowód potwierdzający poniesienie wydatku, który tylko częściowo jest finansowany ze środków dotacji, na tym dowodzie oprócz pieczątki lub napisu „Sfinansowane z dotacji celowej Instytut Współpracy Polsko-Węgierskiej 
im W. Felczaka – umowa nr …/… o wsparcie przedsięwzięcia podejmowanego na rzecz współpracy polsko-węgierskiej” należy zaznaczyć „częściowo – kwota ……………………… złotych”. Informacja powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych Beneficjenta.
3. Beneficjent zobowiązuje się do wydatkowania środków dotacji w walutach innych niż złoty przy zastosowaniu faktycznego kursu wymiany banku komercyjnego lub kantoru, zgodnie 
z którym została przeprowadzona operacja kupna/sprzedaży waluty obcej. W przypadku braku możliwości udokumentowania faktycznego kursu wymiany Beneficjent przyjmuje średni kurs wymiany Narodowego Banku Polskiego z tabeli obowiązującej w dniu poprzedzającym dokonanie operacji. Dopuszcza się stosowanie innego sposobu przeliczeń, jeśli wynika on z przepisów powszechnie obowiązujących.
4. Dowody księgowe obcojęzyczne powinny posiadać informacje o zastosowanym kursie wymiany walut na złoty polski, przeliczenie na PLN oraz opis w języku polskim umożliwiający ich prawidłową weryfikację (nazwa wystawcy, nazwa odbiorcy, data wystawienia dokumentu, numer dokumentu, kwota, przedmiot zakupu).
5. Do zamówień na dostawy, usługi i roboty budowlane, opłacanych z dotacji stosuje się przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z późn. zm.).
6. Beneficjent zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji finansowo-księgowej, związanej z realizacją przedsięwzięcia przez okres 5 lat, licząc 
od początku roku następującego po roku, w którym Beneficjent realizował przedsięwzięcie.
7. Niedochowanie zobowiązania, o którym mowa w ust. 1-4, uznaje się, w zależności 
od zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie części albo całości przedsięwzięcia, chyba że z innych dowodów wynika, że część albo całość przedsięwzięcia została zrealizowana prawidłowo.
§ 7
Obowiązki i uprawnienia informacyjne i promocyjne
1. Zgodnie z art. 35a. ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 
z 2024 r. poz. 1530, z późn. zm.) Beneficjent zobowiązany jest do podejmowania działań informacyjnych dotyczących finansowania przedsięwzięcia.
1. Beneficjent zobowiązuje się do podjęcia działań informacyjnych zgodnie 
z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie określenia działań informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujące zadania finansowane lub dofinansowane z budżetu państwa lub z państwowych funduszy celowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 953), dalej zwanego „Rozporządzeniem”.
1. Niezależnie od wymogów określonych w ust. 1-2, Beneficjent zobowiązuje się do umieszczania logotypu Instytutu oraz zapisu: „Przedsięwzięcie finansowane ze środków Instytutu im. Wacława Felczaka” na wszystkich materiałach, w szczególności promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczących realizowanego przedsięwzięcia oraz na zakupionych rzeczach, o ile ich wielkość 
i przeznaczenie tego nie uniemożliwia, proporcjonalnie do wielkości innych oznaczeń, 
w sposób zapewniający jego dobrą widoczność i trwałość. Informacja powinna być zamieszczona w odpowiedniej wersji językowej, w zależności od kraju realizacji przedsięwzięcia lub języka publikacji. Koszty tłumaczenia ponosi Beneficjent.
1. W publikacjach i innych tekstach zwartych drukowanych lub elektronicznych, umieszczanych na stronach internetowych, płytach CD, DVD i innych, informację, 
o której mowa w ust. 3, należy uzupełnić dopiskiem: „Publikacja wyraża jedynie poglądy autora/ów i nie może być utożsamiana z oficjalnym stanowiskiem Instytutu im. Wacława Felczaka”. Tekst powinien być zamieszczony w odpowiedniej wersji językowej, 
w zależności od kraju realizacji przedsięwzięcia lub języka publikacji. Koszty tłumaczenia ponosi Beneficjent.
1. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, na uprzednią pisemną prośbę Beneficjenta Dyrektor Instytutu może odstąpić od wymogów określonych w ust. 3 i 4.
1. Logo oraz treść wymaganych informacji Dyrektor Instytutu przekaże Beneficjentowi.
1. Wszelkie koszty poniesione na produkcję materiałów, publikacji, informacji dla mediów itp., w przypadku których Beneficjent nie zastosował się do wymogów, o których mowa 
w ust. 1-3, mogą zostać uznane za niekwalifikowane.
1. Beneficjent zobowiązuje się zawrzeć umowy ze swoimi partnerami lub podwykonawcami ustanawiające obowiązki informacyjne i promocyjne w związku z realizacją przedsięwzięcia przez swoich partnerów i podwykonawców na zasadach określonych w ust. 1 i 3. Beneficjent okaże na każde wezwanie Dyrektora Instytutu kopię umowy, o której mowa w zdaniu poprzedzającym.
1. Beneficjent upoważnia Dyrektora Instytutu do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach nazwy oraz adresu Beneficjenta, przedmiotu i celu, na który przyznano środki, informacji o wysokości przyznanych środków oraz informacji o złożeniu lub niezłożeniu sprawozdania 
z wykonania przedsięwzięcia.
1. Beneficjent jest zobowiązany informować na bieżąco, jednak nie później niż w terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczególności o:
1. zmianie adresu siedziby oraz adresów i numerów telefonów osób upoważnionych 
do reprezentacji;
1. ogłoszeniu likwidacji lub wszczęciu postępowania upadłościowego;
1. wszelkich roszczeniach skierowanych przez osoby trzecie względem kwoty dotacji lub rzeczy lub praw zakupionych w ramach Umowy.
§ 8
Kontrola i monitoring przedsięwzięcia
1. Dyrektor Instytutu sprawuje kontrolę prawidłowości wykonywania przedsięwzięcia przez Beneficjenta, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz środków, o których mowa 
w § 3 ust. 7. Kontrola może być przeprowadzona w toku realizacji przedsięwzięcia oraz po jego zakończeniu do czasu ustania zobowiązania, o którym mowa w § 6 ust. 6.
2. W ramach kontroli, o której mowa w ust. 1, osoby upoważnione przez Dyrektor Instytutu mogą badać dokumenty i inne nośniki informacji, które mają lub mogą mieć znaczenie dla oceny prawidłowości wykonywania przedsięwzięcia, oraz żądać udzielenia ustnie lub na piśmie informacji dotyczących wykonania przedsięwzięcia. Beneficjent na żądanie kontrolującego zobowiązuje się dostarczyć lub udostępnić dokumenty i inne nośniki informacji oraz udzielić wyjaśnień i informacji w terminie określonym przez kontrolującego.
3. W ramach kontroli, o której mowa w ust. 1 oraz w ramach monitoringu, o którym mowa 
w ust. 5, Dyrektor Instytutu może zażądać przekazania kserokopii dowodów księgowych 
dokumentujących poniesione koszty w ramach realizacji przedsięwzięcia wraz 
z potwierdzeniami dokonania płatności z tytułu ww. kosztów oraz kserokopii dokumentacji potwierdzającej poniesienie na realizację przedsięwzięcia wkładu własnego. Każdy dokument finansowy powinien być opatrzony pieczęcią Beneficjenta oraz zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje, o której mowa 
w § 6 ust. 2. Informacja powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych Beneficjenta. 
4. W przypadku niezastosowania się przez Beneficjenta do żądania, o którym mowa w ust. 3 
i niedostarczenia Dyrektorowi Instytutu kserokopii wszelkich dowodów księgowych 
w terminie wyznaczonym przez Dyrektora Instytutu, Dyrektor Instytutu może rozwiązać Umowę w trybie określonym w § 13.
5. Realizacja Umowy podlegać będzie monitoringowi przez Dyrektora Instytutu lub jego przedstawicieli.
6. Monitoring, o którym mowa w ust. 5, może polegać m.in. na wizytacjach przedstawicieli Dyrektora Instytutu w trakcie realizacji przedsięwzięcia, w terminie uzgodnionym przez strony lub żądaniu od Beneficjenta informacji dotyczących postępów i stanu realizacji przedsięwzięcia. 
7. W ramach kontroli i monitoringu osoby upoważnione przez Dyrektora Instytutu mogą żądać udostępnienia danych osobowych uczestników zadania publicznego oraz osób 
zaangażowanych w realizację przedsięwzięcia.
8. Prawo kontroli przysługuje osobom upoważnionym przez Dyrektora Instytutu zarówno 
w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu realizacji przedsięwzięcia. Kontrola może być realizowana również poza siedzibą Beneficjenta. 
9. Kontrola lub poszczególne jej czynności mogą być przeprowadzane również w siedzibie Dyrektora Instytutu.
10. O wynikach kontroli, o której mowa w ust. 1, Dyrektor Instytutu poinformuje Beneficjenta, a w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości przekaże mu wnioski i zalecenia mające na celu ich usunięcie.
11. Beneficjent jest zobowiązany w terminie nie dłuższym niż 14 dni od dnia otrzymania wniosków i zaleceń, o których mowa w ust. 10, do ich wykonania i powiadomienia 
o sposobie ich wykonania Dyrektora Instytutu.
12. Beneficjent zobowiązany jest do poinformowania Dyrektora Instytutu, jeśli w trakcie realizacji pojawią się istotne przeszkody mogące uniemożliwić zrealizowanie zaplanowanych działań lub osiągnięcie zaplanowanych rezultatów.
13. Beneficjent zobowiązany jest do poinformowania Dyrektora Instytutu o kluczowych wydarzeniach związanych z realizacją przedsięwzięcia w terminie umożliwiającym udział w wydarzeniu upoważnionym przedstawicielom Instytutu, nie później niż na 10 dni roboczych przed planowanym wydarzeniem.
14. Dyrektor Instytutu zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia ewaluacji działań 
podejmowanych przez Beneficjenta w związku z realizacją przedsięwzięcia przez zewnętrznych ekspertów lub pracowników Instytutu w celu oceny jakości i efektów 
przeprowadzonych działań. 
§ 9
Obowiązki sprawozdawcze Beneficjenta
1. Beneficjent zobowiązany do złożenia, na adres Instytutu sprawozdania końcowego 
z wykonania przedsięwzięcia za okres od ………….2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 r. według wzoru, stanowiącego załącznik nr 3 do Umowy.
2. Do sprawozdania Beneficjent dołącza oświadczenie podpisane przez uprawnione osoby 
o kwocie odsetek bankowych od dotacji na dzień 31 grudnia 2025 r. na dzień składania sprawozdania.
3. Dyrektor Instytutu ma prawo żądać, aby Beneficjent, w wyznaczonym terminie, przedstawił dodatkowe informacje, wyjaśnienia oraz dowody do sprawozdania, o którym mowa 
w ust. 1. Żądanie to jest wiążące dla Beneficjenta.
4. W przypadku, gdy rezultatem przedsięwzięcia jest publikacja lub innego rodzaju utwór, podmiot otrzymujący wsparcie przekazuje razem ze sprawozdaniem z realizacji przedsięwzięcia co najmniej jeden egzemplarz publikacji lub utworu.[footnoteRef:2])  [2: ) Warunki udzielenia wsparcia mogą przewidywać dodatkowe warunki dokumentowania przedsięwzięcia, w tym ilość egzemplarzy publikacji lub innych utworów przekazywanych wraz ze sprawozdaniem 
z realizacji przedsięwzięcia.
] 

5. W przypadku niezłożenia sprawozdania, o którym mowa w ust. 1, Dyrektor Instytutu wzywa pisemnie Beneficjenta do jego złożenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. 
6.  Niezłożenie sprawozdania, o którym mowa w ust. 1, skutkuje uznaniem dotacji 
jako niewykorzystanej i oznacza obowiązek jej zwrotu przez Beneficjenta na zasadach określonych w § 10.
7. Niezastosowanie się do wezwania, o którym mowa w ust. 5, może być podstawą 
do natychmiastowego rozwiązania Umowy przez Dyrektora Instytutu.
8. Złożenie sprawozdania końcowego przez Beneficjenta jest równoznaczne z udzieleniem Dyrektorowi Instytutu prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach, materiałach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzędowych. 
9. Sprawozdanie końcowe, musi być czytelnie podpisane przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do składania oświadczenia woli w imieniu Beneficjenta, podobnie jak kopie dokumentów finansowych (w przypadku ich zażądania przez Dyrektora Instytutu).
10. Jeżeli osobą reprezentującą Beneficjenta jest osoba inna niż osoby wykazane w odpisie 
z rejestru lub innych odpowiednich dla Beneficjenta dokumentach rejestrowych, 
do sprawozdania końcowego należy dołączyć pełnomocnictwo udzielone przez Beneficjenta, zgodnie z reprezentacją wykazaną w ww. dokumentach rejestrowych. 
W przypadku braku możliwości dołączenia do sprawozdania końcowego oryginału pełnomocnictwa, należy dołączyć kopię pełnomocnictwa poświadczoną za zgodność 
z oryginałem przez notariusza. Nie dopuszcza się składania podpisów przy użyciu faksymile.
§ 10
Zwrot środków finansowych
1. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Instytutu o numerze ……………………………………………………. 
2. Środki finansowe, o których mowa w ust. 1 Beneficjent zobowiązany jest zwrócić w terminie do dnia 15 stycznia 2026 r. [footnoteRef:3]) [3: )  Art. 151 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych: termin zwrotu niewykorzystanej części dotacji, nie dłuższy niż 15 dni od określonego w umowie dnia wykonania zadania, a w przypadku zadania realizowanego za granicą − 30 dni od określonego w umowie dnia jego wykonania] 

3. Od środków finansowych, o których mowa w ust. 1, zwróconych po terminie, o którym mowa w ust. 2, naliczane będą odsetki w wysokości określanej jak dla zaległości podatkowych, począwszy od dnia następującego po dniu, w którym upłynął termin ich zwrotu. 
4. Beneficjent jest zobowiązany przekazać odsetki, o których mowa w ust. 3, na rachunek bankowy Ministra wskazany w ust. 1.
5. Kwota dotacji wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienależnie lub 
w nadmiernej wysokości podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, na zasadach określonych w przepisach ustawy 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
§ 11
Rozwiązanie Umowy za porozumieniem Stron
1.	Umowa może być rozwiązana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystąpienia okoliczności, za które Strony nie ponoszą odpowiedzialności, a które uniemożliwiają wykonanie Umowy.
3.	Rozwiązując Umowę na mocy porozumienia Stron, Beneficjent przygotuje sprawozdanie 
z wykonania przedsięwzięcia łącznie z podaniem kosztów, a Dyrektor Instytutu określi kwotę dotacji podlegającą zwrotowi uwzględniającą kwotę poniesionych przez Beneficjenta uzasadnionych kosztów oraz termin jej zwrotu.
§ 12[footnoteRef:4]) [4: )  O ile w ramach umowy powstaną utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim 
i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 24, z późn. zm.); postanowienia te powinny być określone 
w umowach w sposób adekwatny do zakresu przedsięwzięcia.] 

Odstąpienie od umowy przez Beneficjenta
W przypadku uprawdopodobnienia wystąpienia okoliczności uniemożliwiających wykonanie Umowy Beneficjent może odstąpić od Umowy, składając stosowne oświadczenie na piśmie nie później niż do dnia przekazania dotacji. 

§ 13
Rozwiązanie umowy przez Dyrektora Instytutu
1. Umowa może być rozwiązana przez Dyrektora Instytutu ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania 
w nadmiernej wysokości lub nienależnie, tj. bez podstawy prawnej;
2) nieterminowego oraz nienależytego wykonywania Umowy, w szczególności zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego przedsięwzięcia;
3) przekazania przez Beneficjenta części lub całości dotacji osobie trzeciej w sposób niezgodny z Umową;
4) nieprzedłożenia przez Beneficjenta sprawozdania z wykonania przedsięwzięcia w terminie określonym i na zasadach określonych w Umowie;
5) niezastosowania się przez Beneficjenta do żądania, o którym mowa w § 8 ust. 3 
i niedostarczenia Dyrektorowi Instytutu kserokopii wszelkich dowodów księgowych 
w terminie wyznaczonym przez Dyrektora Instytutu,
6) odmowy poddania się przez Beneficjenta kontroli albo niedoprowadzenia przez Beneficjenta w terminie określonym przez Dyrektora Instytutu do usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości;
7) stwierdzenia, że oferta na realizację przedsięwzięcia była nieważna lub została złożona przez osoby do tego nieuprawnione;
8) uzyskania przez Dyrektora Instytutu informacji o zajęciu wierzytelności Beneficjenta przez komornika w postępowaniu egzekucyjnym,
9) złożenia podrobionych, przerobionych lub stwierdzających nieprawdę dokumentów.
2. [bookmark: _Hlk202702667]Dyrektor Instytutu, rozwiązując Umowę, określi kwotę dotacji podlegającą zwrotowi 
w wyniku stwierdzenia okoliczności, o których mowa w ust. 1, wraz z odsetkami 
w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, termin jej zwrotu oraz nazwę 
i numer rachunku bankowego, na który należy dokonać wpłaty.
§ 14
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za środki pochodzące z dotacji
1. Beneficjent zobowiązuje się do niezbywania związanych z realizacją Przedsięwzięcia rzeczy zakupionych na swoją rzecz za środki pochodzące z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ich zakupu.
2. Z ważnych przyczyn Strony mogą w formie pisemnej zawrzeć aneks do Umowy, zezwalający na zbycie rzeczy przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, pod warunkiem, że Beneficjent zobowiąże się przeznaczyć środki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizację celów statutowych.
3. Naruszenie postanowień, o których mowa w ust. 1, uważa się za pobranie dotacji 
w nadmiernej wysokości i oznacza obowiązek jej zwrotu przez Beneficjenta na zasadach określonych w § 10.
§ 15
Forma pisemna oświadczeń oraz zmiany umowy
1. Wszelkie zmiany, uzupełnienia i oświadczenia składane w związku z Umową, w tym aktualizacje oferty, planu i harmonogramu, kosztorysu, rezultatów wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności i mogą być dokonywane w zakresie niewpływającym na zmianę kryteriów wyboru wniosku Beneficjenta.
2. Dokonanie zmiany harmonogramu działań, o którym mowa w ust. 1, nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy, wymaga poinformowania Dyrektora Instytutu na piśmie najpóźniej do 14 dni przed zakończeniem realizacji danego działania 
w ramach przedsięwzięcia i uzyskaniem akceptacji.
3. Wszelkie wątpliwości związane z realizacją Umowy będą wyjaśniane za pomocą środków komunikacji elektronicznej.
§ 16
Odpowiedzialność wobec osób trzecich
1. Beneficjent ponosi wyłączną odpowiedzialność wobec osób trzecich za szkody powstałe 
w związku z realizacją przedsięwzięcia.
2. Dyrektor Instytutu nie ponosi odpowiedzialności wobec Beneficjenta w żadnym zakresie, 
w szczególności nie odpowiada za jakiekolwiek skutki, w tym roszczenia osób trzecich, wynikające z działań bądź zaniechań Beneficjenta związanych z Umową, w tym gdy Beneficjent opóźni się z wykonaniem przedsięwzięcia lub gdy Dyrektor Instytutu, zgodnie 
z przysługującym mu uprawnieniem, zażąda zwrotu dotacji.
§ 17
Korespondencja między Stronami
1. Korespondencję w formie pisemnej, należy przesłać na poniższy adres: Instytut im. Wacława Felczaka, ul. Seweryna Goszczyńskiego 12, 02-616 Warszawa.
2. Terminy dostarczenia wymaganych Umową dokumentów, oświadczeń i uzupełnień uważa się za zachowane, jeżeli przed ich upływem pismo zostało: nadane w polskiej placówce pocztowej na adres wskazany w ust. 1, lub wysłane za pośrednictwem ePUAP na adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej: /IWPW/domyslna lub poczty elektronicznej na adres: wnioski@kurier.plus;
§ 18
Bezpieczeństwo informacji
1. Beneficjent zobowiązuje się, że wszelkie informacje podlegające ochronie 
u Dyrektora Instytutu, co do których powziął wiadomość w związku z wykonaniem bądź podpisaniem Umowy, które nie są ujęte w rejestrach publicznych ani nie są powszechnie znane, a fakt ich publicznej znajomości nie jest następstwem naruszenia zasad poufności lub przepisów prawa, objęte są klauzulą poufności w czasie trwania Umowy, jak również po jej ustaniu, w zakresie nienaruszającym przepisów ustawy o dostępie do informacji publicznej oraz ustawy o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko. 
2. [bookmark: _Hlk202683412]Beneficjent zobowiązuje się do nieograniczonego w czasie zachowania w tajemnicy wszelkich informacji związanych z wykonywaniem przedsięwzięcia na rzecz Dyrektora Instytutu oraz odpowiada w tym zakresie za pracowników, którzy w jego imieniu wykonują zadania na rzecz Dyrektora Instytutu. 
3. Beneficjent zobligowany jest do niezwłocznego przekazania do Dyrektorowi Instytutu podpisanych przez pracowników zaangażowanych w realizację Umowy Oświadczeń podmiotu zewnętrznego o zachowaniu poufności. Wzór Oświadczenia podmiotu zewnętrznego o zachowaniu poufności stanowi załącznik nr 4 do Umowy. 
4. Beneficjent udostępnia informacje związane z wykonywaniem przedsięwzięcia na rzecz Dyrektora Instytutu, niezbędne do realizacji Umowy, wyłącznie tym spośród pracowników Beneficjenta, którym są one niezbędne do wykonywania powierzonych zadań. Zakres udostępnianych pracownikom informacji uzależniony jest od zakresu powierzonych zadań. 
5. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji żądanych przez uprawnione organy, w zakresie w jakim te organy są uprawnione do ich żądania, zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa. W takim przypadku Beneficjent zobowiązuje 
się poinformować osobę sprawującą nadzór nad realizacją Umowy o żądaniu takiego organu, przed ujawnieniem informacji. 
6. Udostępnianie, ujawnianie, przekazywanie, powielanie oraz kopiowanie przez Beneficjenta dokumentów, zawierających informacje związane z realizacją Umowy, z wyjątkiem przypadków, w jakich jest to konieczne w celu jej realizacji, wymaga zgody Dyrektora Instytutu. 
7. Ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie przez Beneficjenta informacji, pozyskanych w wyniku realizacji Umowy oraz uzyskanie referencji, wymaga pisemnej zgody Dyrektora Instytutu. Nie dotyczy to informacji, które znajdowały się 
w nieograniczonym posiadaniu Beneficjenta przed ich otrzymaniem od Dyrektora Instytutu i są powszechnie znane. 
8. Beneficjent jest zobowiązany, w uzgodnieniu z osobą sprawującą nadzór nad realizacją Umowy po stronie Dyrektora Instytutu, do szyfrowania ogólnodostępnymi mechanizmami kryptograficznymi (np. GPG) korespondencji elektronicznej zawierającej informacje mogące mieć istotny wpływ na bezpieczeństwo lub poufność informacji Dyrektora Instytutu. 
9. Po wykonaniu Umowy lub na każde wezwanie Dyrektora Instytutu, Beneficjent zobowiązuje się do niezwłocznego zwrócenia wszelkich informacji (uzyskanych 
i wytworzonych w trakcie realizacji Umowy, utrwalonych zarówno w formie pisemnej jak i elektronicznej) oraz ich kopii, a także trwałego usunięcia informacji przetwarzanych w formie elektronicznej, w szczególności zawierających dane osobowe. Beneficjent może nie dokonać zniszczenia jedynie tych informacji, które zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa muszą pozostać w jego posiadaniu. Beneficjent zobowiązany jest do niezwłocznego przekazania osobie sprawującej nadzór nad realizacją Umowy po stronie Dyrektora Instytutu, protokołu z ww. czynności. 
10. Dyrektora Instytutu zastrzega sobie prawo do uczestnictwa w czynnościach usuwania informacji, określonych w ust. 9, a Beneficjent jest zobowiązany do poinformowania osoby sprawującej nadzór nad realizacją Umowy o zamiarze usunięcia przedmiotowych informacji na co najmniej 7 dni przed planowaną datą wykonania przedmiotowej czynności. 
11. Na potrzeby postanowień Umowy dotyczących bezpieczeństwa informacji pod pojęciem pracownika rozumie się osoby wykonujące pracę na podstawie stosunku pracy oraz realizujące zadania dla Beneficjenta na innej podstawie prawnej. 
§ 19
Prawa autorskie
1. [bookmark: _Hlk202725745]Beneficjent przekaże Dyrektorowi Instytutu nie później niż do dnia …………………….r. na informatycznym nośniku danych lub za pomocą środków porozumiewania się na odległość takich jak np. chmura danych: 
1) ostateczne wersje opinii, ekspertyz, analiz, zestawień oraz innej dokumentacji – w formacie pdf oraz formacie edytowalnym,
2) kod źródłowy oprogramowania
–	wytworzonych w ramach realizacji Umowy, co zostanie potwierdzone przez Strony na piśmie utrwalonym w postaci papierowej albo w postaci elektronicznej pod rygorem nieważności na podstawie Protokołu, według wzoru, określonego w załączniku nr 7 do Umowy. 
2. Beneficjent, z chwilą przekazania Dyrektorowi Instytutu każdego z informatycznych nośników danych nieodpłatnie przenosi na Dyrektora Instytutu autorskie prawa majątkowe do zapisanych na takim nośniku utworów w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, zwanych dalej „Utworami”, łącznie 
z prawem do kodów źródłowych oprogramowania, na następujących polach eksploatacji:
1) w odniesieniu do Utworów będących oprogramowaniem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych:
a) trwałe lub czasowe zwielokrotnianie Utworu w całości lub w części jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie, w tym zwielokrotnianie dokonywane podczas wprowadzania, wyświetlania, stosowania, przekazywania lub przechowywania Utworu, w tym także utrwalanie i zwielokrotnianie Utworu dowolną techniką, w tym techniką zapisu magnetycznego lub techniką cyfrową, taką jak zapis na płycie CD, DVD, Blu-ray, urządzeniu z pamięcią flash lub jakimkolwiek innym informatycznym nośniku danych,
b) tłumaczenie, przystosowywanie, zmiany układu Utworu lub wprowadzanie jakichkolwiek innych zmian,
c) obrót Utworem, w tym wprowadzanie do obrotu, użyczanie lub najem, a także rozpowszechnianie Utworu w inny sposób, w tym publiczne wykonywanie, wystawianie, wyświetlanie, odtwarzanie, a także publiczne udostępnianie w taki sposób, aby każdy mógł mieć dostęp do Utworu w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;
2) w odniesieniu do Utworów nie będących oprogramowaniem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych:
a) trwałe lub czasowe utrwalanie i zwielokrotnianie Utworu w całości lub w części, jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie, w tym także utrwalanie i zwielokrotnianie Utworu dowolną techniką, w tym techniką zapisu magnetycznego lub techniką cyfrową, taką jak zapis na płycie CD, DVD, Blu-ray, urządzeniu z pamięcią flash lub jakimkolwiek innym informatycznym nośniku danych, 
b) obrót Utworem, w tym wprowadzanie do obrotu, użyczanie lub najem, 
a także rozpowszechnianie Utworu w inny sposób, w tym jego publiczne wykonywanie, wystawianie, wyświetlanie, odtwarzanie, a także publiczne udostępnianie w taki sposób, aby każdy mógł mieć dostęp do Utworu 
w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.
3. Strony oświadczają, że w stosunku do wyników prac zrealizowanych w ramach Umowy, które stanowią bazę danych w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz. U. z 2021 r. poz. 386), producentem jest Dyrektor Instytutu.
4. [bookmark: _Ref453188690]Dyrektor Instytutu nabywa:
1) prawo zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich do wszelkich opracowań Utworów (lub ich poszczególnych elementów), tj. prawo zezwalania na rozporządzanie i korzystanie z takich opracowań na polach eksploatacji wskazanych w ust. 2, z chwilą wskazaną w ust. 2. W zakresie w jakim Utwory spełniają cechy baz danych w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, Beneficjent upoważnia Dyrektora Instytutu również do sporządzania opracowań baz danych;
2) własność wydanych Dyrektorowi Instytutu informatycznych nośników danych, na których zostały utrwalone Utwory (lub ich poszczególne elementy) w celu ich przekazania Dyrektorowi Instytutu – z chwilą ich przekazania.
5. Beneficjent zobowiązuje się i gwarantuje, że osoby uprawnione z tytułu autorskich praw osobistych do Utworów objętych postanowieniami Umowy nie będą wykonywać tych praw w stosunku do Dyrektora Instytutu lub osób trzecich działających na zlecenie Dyrektora Instytutu. 
6. W przypadku powstania nowych pól eksploatacji w trakcie obowiązywania Umowy Beneficjent, na żądanie Dyrektora Instytutu, zobowiązuje się do przeniesienia na Dyrektora Instytutu autorskich praw majątkowych na tych polach bez dodatkowego wynagrodzenia.
7. W przypadku, gdy osoba trzecia zwróci się do Dyrektora Instytutu z roszczeniami dotyczącymi naruszenia praw w wyniku zrealizowania Utworów przez Beneficjenta lub na rzecz Beneficjenta, lub przekazania Dyrektorowi Instytutu przez Beneficjenta praw do Utworów, Beneficjent zwolni Dyrektora Instytutu od obowiązku zaspokojenia takich roszczeń oraz pokryje wszelkie uzasadnione, niezbędne i udokumentowane koszty obrony Dyrektora Instytutu przed roszczeniami osób trzecich. W takim przypadku Beneficjent ponosi odpowiedzialność względem Dyrektora Instytutu za to, że osoby trzecie nie będą dochodziły zaspokojenia swoich roszczeń bezpośrednio od Dyrektora Instytutu.
8. Dyrektor Instytutu może udzielić Beneficjentowi, na jego uzasadniony wniosek, nieodpłatnej i niewyłącznej licencji do każdego z Utworów, o których mowa w ust. 2, na polach eksploatacji określonych w ust. 2. 
9. W przypadku zlecania części przedsięwzięcia w ramach realizacji Umowy obejmujących stworzenie Utworu Beneficjent zobowiązuje się do zawarcia w umowie z podwykonawcą postanowienia o przeniesieniu na Beneficjenta autorskich praw majątkowych do tych Utworów. 

§ 20
Postanowienia końcowe
1. Osobą do kontaktów roboczych jest:
1) ze strony Dyrektora Instytutu: …………………….., , tel. ………………….., adres poczty elektronicznej: …………………………….
2) ze strony Beneficjenta: …………….., tel. ……………, adres poczty elektronicznej: ………………..
2. W odniesieniu do niniejszej Umowy mają zastosowanie przepisy prawa powszechnie obowiązującego, w szczególności przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych oraz ustawy z dnia 8 lutego 2018 r. o Instytucie Współpracy Polsko – Węgierskiej im. Wacława Felczaka.
3. W zakresie nieuregulowanym umową stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny.
4. Ewentualne spory powstałe w związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej Umowy Strony będą się starały rozstrzygać polubownie. W przypadku braku porozumienia spór zostanie poddany pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego ze względu na siedzibę Instytutu.
5. Umowa została sporządzona w formie pisemnej/elektronicznej oraz zawarta w dacie złożenia podpisu przez ostatnią ze Stron.
               Beneficjent:                                   		                         Dyrektor Instytutu:

 ....................................................                                               ..............................................
                (podpis i data)	                                                                  (podpis i data)



ZAŁĄCZNIKI:
1) Wniosek o udzielenie wsparcia;
2) Kopia aktualnego wyciągu z właściwego rejestru lub ewidencji/Krajowego Rejestru Sądowego;
3) Wzór sprawozdania końcowego z realizacji przedsięwzięcia; 
4) Wzór oświadczenia podmiotu zewnętrznego o zachowaniu poufności.
5) Klauzula informacyjna dotycząca wykonania obowiązku wynikającego z art. 13 RODO;
6) Klauzula informacyjna dotycząca wykonania obowiązku wynikającego z art. 14 RODO;
7) Protokół z przekazania praw autorskich.
 

