U M O W A  
zawarta w dniu  ……...12.2022  roku w Warszawie pomiędzy:
Instytutem Współpracy Polsko-Węgierskiej im Wacława Felczaka z siedzibą w Warszawie ul. S. Goszczyńskiego 12, 02-616 Warszawa NIP 7010842230.
reprezentowanym przez pana Macieja Szymanowskiego dyrektora Instytutu
zwaną  dalej  Zleceniodawcą,

a

……………………………………………………………….
zwaną  dalej   Zleceniobiorcą
o następującej treści:

( 1

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonywania przez 
2 dni w tygodniu uzgodnione między Stronami (po 3 godziny każdy dzień) prac porządkowych w pomieszczeniach wyszczególnionych w Załączniku nr 1, stanowiącym integralną część niniejszej umowy. Załącznik nr 1 zawiera również wykaz obowiązków koniecznych do wykonania przez Zleceniobiorcę.
2. W uzasadnionych przypadkach, przy realizacji niniejszej umowy, Zleceniobiorcy przysługuje prawo korzystania przy wykonywaniu całości lub części umowy z usług podwykonawców.

( 2

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się terminowo i rzetelnie wykonywać powierzone prace oraz zapewnia właściwe zachowanie i wygląd własnych pracowników.

2. Zleceniodawca gwarantuje bezkonfliktowe wejście pracowników na teren realizacji przedmiotowej umowy.
( 3

1. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność za swoich pracowników realizujących umowę jak i podwykonawców i w związku z tym zobowiązany jest do naprawienia szkód powstałych z ich winy w trakcie  realizacji przez nich  przedmiotu umowy.

2. Pracownik, którego dotyczy ewentualna szkoda ma prawo i obowiązek zamieszczenia wyjaśnień w protokole lub załączniku do niego.

3. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność za kradzieże dokonane w okresie przebywania na obiekcie jego pracowników, pod warunkiem, że wina ich zostanie udowodniona w trybie obowiązujących przepisów.
( 4

1. Zleceniodawca nie będzie pobierać opłat za wodę i prąd – media niezbędne do wykonywania usługi i udostępnione Zleceniobiorcy oraz za udostępnione Zleceniobiorcy pomieszczenia gospodarcze celem przechowywania sprzętu do wykonywania usługi.
2. Zleceniodawca umożliwi wykonywanie usługi poprzez wskazanie Zleceniobiorcy miejsca do wylewania brudnej wody powstałej z mycia powierzchni.
3. Zleceniodawca zabezpieczy we własnym zakresie odpady powstałe w wyniku wykonywania niniejszej umowy, zgodnie z ustawą z 14 grudnia 2012 r. o odpadach.
4. Zleceniodawca umożliwi wykonywanie usługi poprzez wskazanie Zleceniobiorcy miejsca (pojemniki, kontenery itp.) do którego będą wynoszone odpady komunalne i inne odpady. 
5. W przypadku wadliwie wykonanej pracy Zleceniodawca przedstawi swoje zastrzeżenia najpóźniej do końca następnego dnia pracy Zleceniobiorcy / Kierownikowi  Obiektu /.

6. Zleceniobiorca jest zobowiązany niezwłocznie poprawić zakwestionowane przez Zleceniodawcę prace.

7. Roszczenia z tytułu nienależycie wykonanych prac, zakwestionowanych przez Zleceniodawcę, tracą moc w przypadku wykonania ich w sposób właściwy przez Zleceniobiorcę .

8. Do uznania Zleceniodawcy pozostaje kwestia sporządzania przez niego pisemnych adnotacji o wadliwie wykonanych pracach.
( 5
1. Zleceniobiorcy przysługuje miesięczne wynagrodzenie za wykonanie sprzątania powierzchni w budynku Instytutu, w wysokości       netto plus 23% podatku vat co stanowi           zł brutto.
2. Zleceniodawca sam będzie się zaopatrywał w artykuły higieniczne tj. ręczniki, papier, mydło, środki zapachowe, worki plastikowe oraz artykuły do kuchni i zmywarek.
3. Zleceniobiorca zobowiązany jest do zapewnienia osobom sprzątającym odpowiednich środków ochrony osobistej tj. rękawiczek, butów itp. .
4. Zleceniodawca zobowiązuje się nie zatrudniać bezpośrednio, bądź pośrednio pracowników Zleceniobiorcy bez jego zgody podczas okresu trwania Umowy oraz 6 miesięcy po zakończeniu realizacji Umowy z wyjątkiem sytuacji ponownego zatrudniania pracowników, którzy zmienili pracodawcę w trybie art. 23’ kodeksu pracy. Powyższy zakaz dotyczy zarówno umów o pracę jak i umów cywilnoprawnych. Naruszenie powyższego zakazu powoduje obowiązek zapłaty przez Zleceniodawcę kary umownej w wysokości 6-krotności miesięcznego wynagrodzenia brutto za pracę pracownika, w stosunku do którego powyższy zakaz został złamany.
§ 6

1. W bieżących kontaktach pomiędzy Stronami, związanych z realizacją Umowy Strony reprezentują następujące osoby:

1) Strony wskazują jako osoby odpowiedzialne za bieżącą koordynację wykonywania umowy, do których kierowana będzie wszelka korespondencja dotycząca nienależytego wykonywania umowy:

a) ze strony Zleceniodawcy:

Jakub Droń, tel. 667505608, 

e-mail: admpoczta@kurier.plus lub instytut@kurier.plus
b) ze strony Zleceniobiorcy:

…………………………………………………………………………………..
2) wszelkie kwestie związane z nienależytym fakturowaniem oraz płatnościami kierowane będą do następujących osób::

a) ze strony Zleceniodawcy:

Jakub Droń, tel. 667505608, 

e-mail: admpoczta@kurier.plus lub instytut@kurier.plus
b) ze strony Zleceniobiorcy:
……………………………………………………………………
2. Strony umowy ustalają następujące dane teleadresowe do kontaktu:

a) Zleceniodawca:

Instytut Współpracy Polsko-Węgierskiej  im. Wacław Felczaka

ul. S.Goszczyńskiego 12, 
02-616 Warszawa
b)  Zleceniobiorca:

……………………………………………………………………………
W przypadku zmiany danych teleadresowych Strony bądź osób uprawnionych do kontaktów w ramach wykonania Umowy, niezwłocznie powiadomi ona drugą Stronę na piśmie o nowych danych, zmiana taka nie stanowi zmiany Umowy i jest skuteczna z chwilą doręczenia zawiadomienia drugiej Stronie.
( 7
1. Wynagrodzenie za usługi wykonane przez Zleceniobiorcę, Zleceniodawca przekazywać będzie Zleceniobiorcy na jego rachunek przelewem w ciągu 14 dni od daty wystawienia przez  Zleceniobiorcę faktury VAT. 

2. Zleceniobiorcy przysługuje prawo automatycznego wystawiania dodatkowych not obciążeniowych z tytułu odsetek od zaległych, nieuregulowanych na bieżąco – zgodnie z pkt.1 – faktur.

3. Zleceniodawca upoważnia Zleceniobiorcę do wystawiania faktur VAT bez podpisu swoich przedstawicieli.

4. Strony akceptują wystawianie i dostarczane w formie elektronicznej, w formacie PDF: 
- faktur, 
- faktur korygujących,

- duplikatów faktur, 
na adres email: admpoczta@kurier.plus,

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 710), w szczególności art. 2 pkt 32, art. 106g ust. 3, art. 106m ust. 1 oraz art. 106 n ustawy.  
        Osoba upoważniona do odbioru e-faktur: Jakub Droń/ Zdzisława Krzysztyniak
( 8
1. Umowa wchodzi w życie w dniu 01.01.2022 r. i zostaje zawarta na czas określony do 31.12.2022.

2. Każdej ze Stron przysługuje prawo rozwiązania niniejszej Umowy, w formie pisemnej, za wypowiedzeniem miesięcznym, ze skutkiem rozwiązującym na ostatni dzień następnego miesiąca kalendarzowego, w którym dokonano wypowiedzenia.

3. Oświadczenie o wypowiedzeniu uważa się za doręczone, jeżeli złożone zostało osobiście w siedzibie drugiej Strony za pokwitowaniem lub doręczone listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.
4. Zleceniobiorcy przysługuje prawo rozwiązania niniejszej umowy z ważnych powodów bez zachowania okresu wypowiedzenia, za trzydniowym pisemnym uprzedzeniem. Przez ważne powody rozumie się w szczególności opóźnienie Zleceniodawcy z zapłatą wynagrodzenia.
§ 9
1. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialności za nie wywiązanie się z postanowień niniejszej  umowy, w tym również za opóźnienia w jej wykonaniu jeżeli jest to skutkiem  przyczyn na które nie miał on wpływu i których w chwili podpisania umowy nie można było przewidzieć.
2.  Za nieterminowe lub wadliwe wykonanie zamówienia z zachowaniem postanowień określonych w § 4 pkt. 5-8,    Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy kary:

1)  5 % wartości miesięcznego zamówienia za opóźnienia w wykonywaniu postanowień umowy ( nie terminowe sprzątanie - chyba że nie jest to spowodowane wyłączną winą Zleceniobiorcy
2) 70% wartości miesięcznego wynagrodzenia za wadliwe wykonanie zamówienia ( całkowity brak wykonanych usług w danym okresie rozliczeniowym- miesięcznym, wynikające wyłącznie wprost z zaniedbań Zleceniobiorcy ).

Powyższe nie wyłącza roszczeń odszkodowawczych za straty w mieniu Zleceniodawcy spowodowane przez pracowników wykonujących prace w imieniu Zleceniobiorcy .

3. Należność z tytułu szkody poniesionej przez Zleceniodawcę lub kar umownych nałożonych przez Zleceniodawcę nie może być potrącana przez Zleceniodawcę z należnościami Zleceniobiorcy, chyba że Zleceniobiorca wyrazi na to zgodę na piśmie.
( 10
W zakresie, w jakim przy realizacji Umowy, niezbędny będzie dostęp Zleceniobiorcy do przetwarzanych przez Zleceniodawcę danych osobowych, tak aby Zleceniobiorca przetwarzał je w imieniu i na rzecz Zleceniodawcy, Strony zobowiązują się zawrzeć umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodną z obowiązującymi przepisami prawa.

( 11
1. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej Umowy wymagają zgodnej woli obu stron, wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności, z wyłączeniem zmian wskazanych w § 5 ust. 5-10.
2. Zleceniodawca upoważnia Zleceniobiorcę do zamieszczenia na stronach internetowych Zleceniobiorcy, w materiałach handlowych,  PR-owych Zleceniobiorcy, firmy i logo Zleceniodawcy oraz informowania osób trzecich o współpracy w zakresie wynikającym z przedmiotu niniejszej Umowy.

3. W sprawach nie unormowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. Ewentualne spory wynikające z niniejszej Umowy rozpatrywane będą przez właściwy miejscowo dla Zleceniobiorcy Sąd  w Warszawie. 

Załączniki:
Załącznik nr 1 - Specyfikacja Prac
…………………………….                                                          


 ……………………………….. ZLECENIODAWCA                                                          



    ZLECENIOBIORCA

ZAŁĄCZNIK NR 1 DO UMOWY NA SPRZĄTANIE BUDYNKU INSTYTUTU WSPÓŁPRACY POLSKO WĘGIERSKIEJ IM. WACŁAWA FELCZAKA
ZAKRES USŁUG SPRZĄTANIA 

	Rodzaj

prac
	Częstotliwość

	
	Tydzień
	Miesiąc
	Rok
	Uwagi

	Pokoje biurowe/sala konferencyjna/ciągi komunikacyjne/toalety

	odkurzanie/mycie podłóg/ ścieranie kurzy
	2 x
	
	
	Środki chemiczne po stronie zleceniobiorcy

	przecieranie na wilgotno, biurek, szafek, stolików ( płynem lub ścierkami przewidzianymi do tego typu mebli) 
	2 x
	
	
	Środki chemiczne po stronie zleceniobiorcy

	opróżnianie koszy na śmieci, wymiana worków, uzupełnianie środków higienicznych w toaletach, mycie toalet
	2 x
	
	
	środki higieniczne po stronie Zleceniodawcy


ZLECENIODAWCA 




                                              ZLECENIOBIORCA

